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Нормативы обеспечения функций муниципального казенного учреждения
«Управление информационными ресурсами»


1. Нормативы обеспечения функций муниципального казенного учреждения «Управление информационными ресурсами» (далее – МКУ УИР), применяемые при расчете нормативных затрат на закупку услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения:

	№ п/п
	Наименование
	Норматив количества
	Норматив цены за единицу, руб.

	
1
	Сопровождение программных продуктов «1С: Бухгалтерия государственного учреждения», «1С:Зарплата и кадры государственного учреждения»
	100 часов
	3 000

	
2
	Предоставление доступа к информационно-технологическому сопровождению программных продуктов в рамках 1С:ИТС «Бюджет ПРОФ»
	1 шт.
	50 000



2. Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые при расчете нормативных затрат на закупку образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации работников МКУ УИР:

	№ п/п
	Наименование
	Норматив количества
	Норматив цены за единицу, руб.

	
1
	Образовательные услуги по профессиональной переподготовке или повышению квалификации по охране труда
	4 человека
	1 500

	
2
	Образовательные услуги по профессиональной переподготовке или повышению квалификации по оказанию первой помощи пострадавшим
	4 человека
	1 500

	
3
	Образовательные услуги по профессиональной переподготовке или повышению квалификации по пожарной безопасности
	4 человека
	1 500

	
4
	Образовательные услуги по профессиональной переподготовке или повышению квалификации в области гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных ситуаций
	2 человека
	4 500

	
5
	Образовательные услуги по профессиональной переподготовке или повышению квалификации в сфере закупок
	3 человек
	12 000


При необходимости работники МКУ УИР могут быть направлены на профессиональную переподготовку или повышение квалификации, не указанные
в настоящем приложении. При этом стоимость обучения не может превышать 15 000,00 рублей на 1 человека.

3. Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые при расчете затрат на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий:

	Наименование
	Норматив количества аттестуемых объектов, шт.
	Норматив цены аттестации одного объекта, руб.

	Выполнение комплекса работ по проведению специальной оценки условий труда
	16 рабочих мест
	1 500



4. Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение мебели и отдельных материально-технических средств:

	№ п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Количество
	Цена за единицу, руб.
	Срок эксплуатации в годах*

	Кабинет директора

	Гарнитур кабинетный или набор однотипной мебели:

	1
	Стол руководителя
	штука
	1
	Не более 30000
	7

	2
	Стол приставной
	штука
	1
	Не более 15000
	7

	3
	Стол для переговоров
	штука
	1
	Не более 20000
	7

	4
	Тумба подкатная
	штука
	1
	Не более 12000
	7

	5
	Шкаф для документов
	штука
	1
	Не более 25000
	7

	6
	Шкаф для одежды
	штука
	1
	Не более 20000
	7

	Иные предметы:

	7
	Кресло руководителя
	штука
	1
	Не более 20000
	7

	8
	Стул офисный
	штука
	6
	Не более 10000
	7

	9
	Жалюзи вертикальные
	штука
	3
	Не более 10000
	7

	10
	Часы настенные
	штука
	1
	Не более 5000
	7

	11
	Сейф металлический
	штука
	1
	Не более 30000
	7

	12
	Телефонный аппарат
	штука
	1
	Не более 22000
	5

	Кабинет заместителя директора

	Гарнитур кабинетный или набор однотипной мебели:

	1
	Стол руководителя
	штука
	1
	Не более 25000
	7

	2
	Стол приставной
	штука
	1
	Не более 10000
	7

	3
	Стол для переговоров
	штука
	1
	Не более 15000
	7

	4
	Тумба подкатная
	штука
	1
	Не более 10000
	7

	5
	Шкаф для документов
	штука
	1
	Не более 20000
	7

	6
	Шкаф для одежды
	штука
	1
	Не более 18000
	7

	Иные предметы:

	7
	Кресло руководителя
	штука
	1
	Не более 15000
	7

	8
	Стул офисный
	штука
	6
	Не более 7000
	7

	9
	Жалюзи вертикальные
	штука
	1
	Не более 10000
	7

	10
	Телефонный аппарат
	штука
	1
	Не более 22000
	5

	Кабинеты работников

	1
	Стол офисный
	штука
	1 на одного работника
	Не более 10000
	7

	2
	Стол приставной
	штука
	1 на одного работника
	Не более 8000
	7

	3
	Тумба подкатная
	штука
	2 на одного работника
	Не более 8000
	7

	4
	Шкаф для одежды
	штука
	2 на кабинет
	Не более 10000
	7

	5
	Шкаф для документов открытый
	штука
	1 на двух работников
	Не более 10000
	7

	6
	Шкаф для документов закрытый
	штука
	1 на двух работников
	Не более 10000
	7

	7
	Кресло офисное
	штука
	1 на одного работника
	Не более 10000
	7

	8
	Стул офисный
	штука
	6 на кабинет
	Не более 5000
	7

	9
	Жалюзи вертикальные
	штука
	1 на одно окно
	Не более 5000
	7

	10
	Тумба под оргтехнику 
	штука
	1 на двух работников
	Не более 10000
	7

	Иные предметы:

	1
	Стул офисный
	штука
	10
	Не более 5000
	7

	2
	Вешалка-стойка офисная
	штука
	2
	Не более 5000
	7

	3
	Жалюзи вертикальные
	штука
	1 на одно окно
	Не более 10000
	

	4
	Телефонный аппарат
	штука
	1 на одного работника
	Не более 6000
	5


*Но не менее срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
5. Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение прочих основных средств:
	№ п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Количество
	Цена за единицу, руб.
	Срок эксплуатации в годах*
	Категория должностей

	1
	Калькулятор
	штука
	1 на одного работника
	Не более 1000 
	3
	Для всех категорий работников

	2
	Лампа настольная
	штука
	1 на одного работника
	Не более 2500 
	5
	Для всех категорий работников


*Но не менее срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
Примечание: Наименование и количество приобретаемых основных средств могут быть дополнены или изменены по решению директора МКУ УИР в пределах, доведенных на эти цели лимитов бюджетных обязательств.                                                                                                                                               

6. Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей:
	№ п/п
	Вид канцелярских принадлежностей
	Ед. изм.
	Количество единиц в расчете на 1 работника в год
(не более)
	Предельная стоимость за 1 единицу, руб. 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Бумага офисная А4
	пачка
(500 листов)
	14
	400

	2
	Бумага офисная А3
	пачка
(500 листов)
	2
	850

	3
	Блок для записей с клеевым краем
	штука
	2
	100

	4
	Блок бумаги для заметок
	штука
	2
	100

	5
	Закладки пластиковые самоклеющиеся
	штука
	2
	100

	6
	Ежедневник
	штука
	1
	300

	7
	Календарь-домик 
	штука
	1
	150

	8
	Календарь настенный трехблочный с бегунком
	штука
	
	300

	9
	Календарь настольный перекидной
	штука
	
	170

	10
	Карандаш чернографитный с ластиком
	штука
	3
	30

	11
	Клей-карандаш
	штука
	4
	100

	12
	Клей ПВА
	штука
	1
	70

	13
	Корректирующая жидкость
	штука
	2
	70

	14
	Корректор ленточный
	штука
	
	130

	15
	Линейка 30 см
	штука
	1
	50

	16
	Маркер
	штука
	1
	50

	17
	Маркер-текстовыделитель
	штука
	3
	40

	18
	Папка-регистратор с арочным механизмом (корона)
	штука
	3
	300

	19
	Папка-скоросшиватель пластиковая
	штука
	10
	60

	20
	Папка-скоросшиватель картонная
	штука
	12
	45

	21
	Файл-вкладыш перфорированный (файлы)
	упаковка
(100 штук)
	1
	250

	22
	Короб архивный
	штука
	5
	150

	23
	Папка-бокс архивная
	штука
	5
	350

	24
	Папка-уголок
	штука
	5
	50

	25
	Папка с завязками
	штука
	4
	75

	26
	Папка с вкладышами (файловая)
	штука
	2
	500

	27
	Папка-конверт на кнопке
	штука
	1
	100

	28
	Папка на кольцах
	штука
	2
	300

	29
	Ластик
	штука
	1
	50

	30
	Ножницы
	штука
	1
	200

	31
	Нож канцелярский
	штука
	1
	70

	32
	Ручка шариковая
	штука
	5
	50

	33
	Ручка гелевая
	штука
	6
	50

	34
	Скобы для степлера 
	упаковка
(1000 штук)
	4
	50

	35
	Зажим для бумаг 
	упаковка
(12 штук)
	4
	250

	36
	Скрепки 
	упаковка
(100 штук)
	4
	100

	37
	Точилка металлическая
	штука
	1
	70

	38
	Точилка механическая
	штука
	1 (на кабинет)
	600

	39
	Степлер
	штука
	1
	300

	40
	Антистеплер
	штука
	1
	100

	41
	Дырокол
	штука
	1
	400

	42
	Краска штемпельная 
	штука
	1 (на печать)
	70

	43
	Скотч
	штука
	1
	80

	44
	Скотч двухсторонний
	штука
	1
	200

	45
	Резинки канцелярские
	упаковка
(1000 грамм)
	1
	700

	46
	Кнопки канцелярские
	упаковка
	1
	50

	47
	Разделители пластиковые цветные
	упаковка
(5 листов)
	1
	100

	48
	Батарейка
	штука
	5
	100

	49
	Батарейка аккумуляторная
	штука
	3
	350



7. Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые для определения затрат на оплату услуг по приобретению программного обеспечения:
	№ п/п
	Наименование (неисключительной) лицензии
	Количество приобретаемых (неисключительных) лицензий, штук
	Периодичность приобретения
	Цена одной (неисключительной лицензии), рублей (не более)

	1
	Антивирус Касперского
	1 шт на 1 рабочее место
	1 раз в 2 года
	2 300

	2
	Средства криптографической защиты информации
	1 шт на 1 рабочее место
	1раз в год
	20 000

	3
	1С-Битрикс
	1
	1раз в год
	79 200

	4
	Web-Торги-КС
	1
	1 раз в год
	2 700 000

	5
	Лицензия на использование программного комплекса «РИК» версия «ПРОФ»
	1 шт на 1 рабочее место
	1 раз в год
	41 000

	6
	Учет судебных дел (XSUD)  
	1 шт на 1 рабочее место
	1 раз в год
	2 100 000

	7
	Контур.Гособлако
	1 шт на 1 рабочее место
	1 раз в год
	400 000


Примечание: Список приобретаемых лицензий может быть дополнен или изменен по решению Директора МКУ УИР. При этом закупка неуказанных в приложении лицензий осуществляется в пределах, доведенных на эти цели лимитов бюджетных обязательств.
8. Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые для определения затрат на оплату услуг по сопровождению программных продуктов:
	№ п/п
	Наименование программного продукта
	Цена сопровождения в год, рублей (не более)

	1
	Система электронного документооборота LanDocs версии 3
	2 800 000

	2
	СПС Гарант
	1 400 000

	3
	СПС Консультант
	2 300 000

	4
	АИС ОГД (обеспечение градостроительной деятельности)
	450 000

	5
	АС «УРМ»
	90 000




	9. Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые при расчете нормативных затрат на сеть Интернет и услуги интернет-провайдеров:
	№ п/п
	Наименование услуги
	Единица измерения
	Приобретаемое количество 

	Периодичность приобретения
	Цена за одну единицу, руб.
 (не более) 

	1
	Оплата услуг по предоставлению доменных имен
	
шт.
	12
	1 раз в год
	3 000

	2
	Оказание услуг по доступу к информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	

месяц
	12
	1 раз в месяц
	190 000



	10. Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение каналов связи и иного коммутационного оборудования:

	№ п/п
	Наименование товара
	Единица измерения
	Цена за единицу, руб.

	1
	Волоконно-оптическая линия связи
	км
	5 000 (за 1 волокно)

	2
	Маршрутизатор
	шт
	500 000

	3
	Коммутатор
	шт
	500 000

	4
	Медиаконвертер
	шт
	50000

	5
	Оптически модуль SFP
	шт
	50000

	6
	Патч-корд (медный, оптический)
	шт
	1 000



            11. Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение других запасных частей для вычислительной техники:

	№ п/п
	Наименование товара
	Единица измерения
	Цена за единицу, руб.

	1
	Материнская плата
	шт
	7000

	2
	Процессор
	шт
	15000

	3
	Накопитель данных внутренний
	шт
	5000

	4
	Накопитель данных внутренний для сервера
	шт
	50000

	5
	Блок питания
	шт
	5000

	6
	Видеокарта
	шт
	15000

	7
	Системы охлаждения процессора
	шт
	2000

	8
	Модуль оперативной памяти
	шт
	5000

	9
	Клавиатура
	шт
	2000

	10
	Мышь
	шт
	1500

	11
	Колонки
	шт
	5000

	12
	Гарнитура
	шт
	3000

	13
	Веб камера USB
	шт
	5000

	14
	Монитор
	шт
	15000



12. 	Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники):

	№ 
п/п
	Тип
	Формат
	Наименование
	
Ресурс
печати 
	Количество
	Цена за единицу, руб.
(не более)
	Срок эксплуатации, год

	1
	Принтер
тип 1
	А4
	Принтер лазерный сетевой с дуплексом. 
Цветность печати - черно-белый.
	
5000 страниц
	Оргтехникой оснащаются из расчета 1 ед. на 4 работника
	50 000
	

3

	2
	Принтер
тип 2
	А4
	Принтер лазерный сетевой. Цветность печати - черно-белый.
	
2000страниц
	Оргтехникой оснащаются руководители из расчета 1 ед. на 1руководителя
	20 000
	

3

	3
	Многофункциональное устройство
тип 1
	А3
	Многофункциональное устройство лазерное сетевое с дуплексом. Цветность печати – цветной.
	


25000страниц
	Оргтехникой оснащаются приемные руководителей из расчета 1 ед. на 1 приемную
	300 000
	


3

	4
	Многофункциональное устройство
тип 2
	А4
	Многофункциональное устройство лазерное сетевое с дуплексом. Цветность печати – черно-белый.
	


10000страниц
	Оргтехникой оснащаются из расчета 1 ед. на 2 работников
	80 000
	


      3



	5
	Многофункциональное устройство
тип 3
	А4
	Многофункциональное устройство лазерное сетевое с дуплексом. Цветность печати – черно-белый.
	


2000страниц
	Оргтехникой оснащаются руководители из расчета 1 ед. на 1руководителя
	50 000
	


3



13.  Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники):

	№
 п/п
	Тип
	Норматив количества и цены расходных материалов

	
	
	Расходный материал
	Количество
 (в год)
	Цена, руб. за 1 единицу расходного материала (не более)

	1
	Принтер тип 1
	Тонер-картридж черный
	10
	8 000

	
	
	Сборник отработанного тонера
	10
	200

	
	
	Фоторецепторный барабан
	3
	10 000

	2
	Принтер тип 2
	Картридж черный
	60
	4 500

	3
	Многофункциональное устройство тип 1
	Тонер-картридж черный
	3
	4 000

	
	
	Тонер-картридж цветной
	9
	8 000

	
	
	Фоторецепторный барабан черный
	1
	10 000

	
	
	Фоторецепторный барабан цветной
	3
	25 000

	
	
	Сборник отработанного тонера
	4
	3 500

	4
	Многофункциональное устройство тип 2
	Тонер-картридж черный
	10
	8 000

	
	
	Сборник отработанного тонера
	10
	200

	
	
	Фоторецепторный барабан
	3
	10 000

	5
	Многофункциональное устройство тип 3
	Картридж черный
	60
	4 500



14. Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение информации:
	№ 
п/п
	Наименование
	              Норматив (в год), штук.
	Цена за 1 единицу, руб. (не более)
	Срок эксплуатации, год

	1
	Флеш-карта 64ГБ
	10
	1 000
	3

	2
	Флеш-карта 32ГБ
	20
	700
	3

	3
	Флеш-карта 16ГБ
	30
	500
	3

	4
	Диск DVD/CD 4.7 ГБ/700 МБ
	300
	50
	1


	
15. Нормативы обеспечения функций МКУ УИР, применяемые при расчете нормативных затрат на содержание имущества:
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения.
	Содержание имущества в год, рублей (не более)

	1
	Ремонт оргтехники  и других типов вычислительной техники
	усл.ед

	700 000




».
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Приложение 2 к постановлению
  Администрации города Твери
от___________ №_______                                                            

                                                                                                                                               «Приложение 10

                                                                                                                                                УТВЕРЖДЕНЫ
                                                                                                                                                постановлением
                                                                                                                                               Администрации города Твери
                                                                                                                                                               от 26.12.2020 № 1566

Нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного учреждения
«Управление информационными ресурсами»

1. Нормативные затраты на закупку услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения определяются по формуле, представленной в пункте 50 Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов города Твери, включая подведомственные казенные учреждения, утвержденных постановлением Администрации города Твери от 31.08.2016 № 1470 «Об утверждении Порядка определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов города Твери, включая подведомственные казенные учреждения»                 (далее  – Правила).
Предельный объем затрат на закупку услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения составляет:

	Наименование нормативных затрат
	Предельный объем затрат в год, руб.

	Нормативные затраты на закупку услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения
	140 000,00



2. Нормативные затраты на закупку образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются по формуле, представленной в пункте 89 Правил.
Предельный объем затрат на закупку образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации составляет:

	Наименование нормативных затрат
	Предельный объем затрат в год, руб.

	Нормативные затраты на закупку образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации
	175 000,00


Цена обучения одного работника по виду дополнительного профессионального образования определяется в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3. Нормативные затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий определяются по формуле, представленной в пункте 52 Правил.
Предельный объем затрат на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий составляет:

	Наименование нормативных затрат
	Предельный объем затрат в год, руб.

	Нормативные затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий
	57 000,00




4. Нормативные затраты на закупку канцелярских принадлежностей и бумаги для офисной техники определяются по формуле, представленной в пункте 81 Правил.
Предельный объем затрат на закупку канцелярских принадлежностей и бумаги для офисной техники составляет:

	№ п/п
	Наименование нормативных затрат
	Предельный объем затрат на закупку на 1 работника в год (руб.)

	1
	Нормативные затраты на закупку канцелярских принадлежностей
	8 000,00

	2
	Нормативные затраты на закупку бумаги для офисной техники
	3 000,00


   
Нормативы обеспечения функций муниципального казенного учреждения 
«Управление информационными ресурсами», 
применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение основных средств

1. Нормативные затраты на закупку мебели определяются по формуле, представленной в пункте 70 Правил.
Предельный объем затрат на закупку мебели составляет:

	Наименование нормативных затрат
	Предельный объем затрат в год, руб.

	Нормативные затраты на закупку мебели
	300 000,00



2. Нормативные затраты на закупку прочих основных средств определяются по следующей формуле:

где:
Qi пос - планируемое к приобретению количество i-х предметов основных средств в соответствии с нормативами;
Pi пос - цена i-го предмета основных средств в соответствии с нормативами.
Предельный объем затрат на закупку прочих основных средств составляет:

	Наименование нормативных затрат
	Предельный объем затрат в год, руб.

	Нормативные затраты на закупку прочих основных средств
	100 000,00


».
